Lp. Uczen: K@) |P@®B)|R@)|D(5)
1. Zna regulamin i przepisy BHP w pracowni komputerowej X X X X
2. Wie, na czym polega bezpieczna praca przy stanowisku komputerowym X X X
3. Wie, jak korzysta¢ z podrgcznika X X X X
4, Wie, z jakich podstawowych blokéw sktada si¢ komputer i jakie sg ich zadania X X X
5. Zna podstawowe urzadzenia zewngetrzne komputera i ich funkcje X X X X
6. Zna podstawowe rodzaje oprogramowania i ich funkcje X X
7. Zna zasady legalnego uzytkowania oprogramowania. X X X
8. Potrafi oceni¢ przydatno$¢ komputeréw przeno$nych X
9. Zna podstawowe poj¢cia dotyczace oprogramowania X X X X
10. Zna podstawowe pojgcia zwigzane z zasobami X X X X
11. Potrafi rozpozna¢ zasoby sprzgtowe komputera X X X X
12 Potrafi w podstawowym zakresie zarzagdza¢ danymi X X X X
13. Potrafi biegle zarzadza¢ danymi’ X
14. Potrafi organizowac i wyszukiwac dane X X X
15. Potrafi korzysta¢ z pomocy komputerowej i dokumentacji techniczne;j X X
16. Potrafi efektywnie korzysta¢ z pulpitu X X
17. Potrafi zarzadzac¢ aplikacjami X X X X
18. Potrafi instalowac i usuwac programy X X
19. Zna podstawowe zagrozenia techniczne zwigzane z wirusami komputerowymi X X
20. Potrafi przeciwdziata¢ zagrozeniom zwigzanym z wirusami komputerowymi X X
21. Rozumie potrzebe taczenia komputerow w sie¢ oraz pojecie konta i ochrony zasobow X X X X
22. Rozumie sposob logowania si¢ uzytkownikoéw do sieci X
23. Potrafi oceni¢ i wykorzystywa¢ mechanizm ochrony zasobow X
24, Rozumie istote dziatania Internetu X X
25. Potrafi lokalizowa¢ zasoby informacyjne w Internecie X
26. Zna podstawowe rodzaje ustug dostgpnych w Internecie X X X X
27. Potrafi efektywnie korzysta¢ z przegladarki X
28. Potrafi konfigurowac przegladarke X
29. Rozumie problematyke wiarygodnosci serwisow WWW X X X
30. Potrafi pozyskiwac i przechowywa¢ wiarygodne informacje X X
31. Rozumie sposéb dziatania poczty elektronicznej X X
32. Potrafi postugiwac si¢ poczta elektroniczng X X
33. Rozumie skutki odbierania i przekazywania informacji w serwisach WwWWw X X X X
34. Potrafi uczestniczy¢ w forach dyskusyjnych X X
35. Wie, jak przygotowywac i przekazywac zasoby informacyjne w serwisach spoteczno$ciowych X X
36. Rozumie rézne sposoby komunikacji synchronicznej i potrafi si¢ nimi postugiwac X X X
37. Rozumie, jak zmienia si¢ j¢zyk internetowej komunikacji X




Lp. Uczen: K@) |P@®B)|R@)|D(5)
38. Zna podstawowe parametry map bitowych X X X X
39. Potrafi zmienia¢ formaty plikow graficznych X X X
40. | Potrafi w podstawowym zakresie przeksztatca¢ mapy bitowe X X
41. Potrafi tworzy¢ montaz map bitowych” X
42. Potrafi budowac¢ obraz sktadajacy si¢ z gotowych obiektow X X X X
43. Potrafi taczy¢ grafike¢ map bitowych z wektorowa X
44, Rozumie istote tworzenia animacji i zakres jej zastosowan X X X X
45. Potrafi przygotowac¢ ramki do animacji X X
46. Potrafi dokona¢ montazu animacji X X
47. | Zna budowe okna aplikacji pakietu MS Office 2003 X X X X
48. Zna zasady uzytkowania aplikacji pakietu MS Office 2003 X X X X
49. Zna budowe okna i zasady uzytkowania aplikacji pakietu MS Office 2007 X X X X
50. Potrafi zapisywa¢ dokumenty w r6znych formatach X X X X
51. Umie otwiera¢ dokumenty w MS Office X X X X
52. Wie, jak przygotowac dokument do druku X X X
53. Zna ogo6lne zasady drukowania dokumentéw w MS Office 2003 X X
54, Zna ogdlne zasady drukowania dokumentéw w MS Office 2007 X X
55. Zna istotne elementy struktury strony dokumentu X X
56. Potrafi okresli¢ ogdlne wymagania dotyczace struktury dla wybranych rodzajow dokumentow X
57. Potrafi optymalnie dostosowa¢ widok dokumentu do potrzeb edycji X X
58. Zna ogdlne zasady edycji dokumentu X X X
59. Potrafi wykonywac operacje na blokach X X
60. Zna pojegcie akapitu, jego podstawowe parametry oraz potrafi go formatowaé X X
61. Potrafi stosowaé wypunktowania i numerowania akapitow X
62. Potrafi korzysta¢ z tabulatoréw X
63. Potrafi wykorzystywa¢ w edycji dokumentow naglowki i stopki X X
64. Potrafi wykorzystywac przypisy w edycji dokumentow X X
65. Potrafi formatowac tekst w kolumnach X X
66. Zna podstawowe zasady projektowania i tworzenia tabel X X
67. Zna zasady edytowania tabeli X X
68. Zna zaawansowane zasady modyfikacji i edycji tabel X
69. Zna zasady edycji edytora grafiki MS Office X X
70. Zna sposoby osadzania obiektow graficznych w dokumencie tekstowym X X
71. Potrafi osadza¢ kliparty wzgledem tekstu X X
72. | Zna zaawansowane zasady edytowania grafiki w MS Office X
73, Potrafi tworzy¢ schematy blokowe z wykorzystaniem specjalnych opcji edytora X

grafiki MS Office
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74. Potrafi tworzy¢ wizytowki z pozyskanymi elementow graficznymi X X
75. Potrafi napisa¢ podanie (list motywacyjny) X X
76. Potrafi napisa¢ zyciorys (CV) X
77. Potrafi skorzysta¢ z kreatoroéw dokumentow X
78. Zna ogo6lne zasady utatwiajace zapamigtanie skrotow klawiaturowych X X
79. Zna skroty klawiaturowe do przemieszczania aktywnego kursora lub zaznaczania blokow X
80. Zna skroty klawiaturowe sugerujace dziatanie X
81. Zna organizacjg i strukture¢ arkusza X X
82. Potrafi wykonywac operacje zwiagzane z arkuszem X X
83. Zna rodzaje danych w arkuszu, potrafi je wprowadza¢ i modyfikowaé X X
84. Potrafi wprowadza¢ serie danych do komorek X X
85. Potrafi formatowa¢ dane i komorki X X X X
86. Potrafi wykonywac¢ operacje na wierszach i kolumnach X X X
87. Zna pojecie formuty X X X X
88. Korzysta z prostych funkcji standardowych X X X
89. Korzysta z zaawansowanych funkcji standardowych X
90. Potrafi stosowaé adresowanie bezwzgledne X X
91. Umie stosowa¢ adresowanie mieszane X
92. Wie, jak graficznie prezentowac dane X X X X
93. Potrafi wykona¢ wykres dla dowolnych danych X
94, Potrafi rozwigzywac problemy z réznych przedmiotow X X X
95. Wykorzystujesz arkusz do rozwiagzywania problemow zycia codziennego X
96. Wie, jak przygotowac¢ arkusz do wydruku X X X X
97. Potrafi drukowa¢ tabele i wykresy X X
98. Zna strukture bazy danych X X X X
99. Wie, jakie warunki musi spelnia¢ tabela tworzaca bazg¢ danych X X
100. | Potrafi sortowa¢ dane w bazie danych X X
101. | Stosuj proste wyszukiwanie w bazie danych X X X
102. | Stosuj autofiltr do wyszukania informacji spetniajacej jedno kryterium X X
103. | Potrafi wykorzysta¢ autofiltr dla wyszukania informacji spetniajacej kilka kryteriow. X
104. | Wie, co to jest prezentacja multimedialna i jak jg zaplanowac X X X X
105. | Zna podstawowe zasady tworzenia prezentacji X X X X
106. | Potrafi projektowac uktady slajdow X X X X
107. | Zna dostepne widoki slajdow X X X X
108. | Potrafi zmienia¢ szate graficzng slajdow X X X
109. | Potrafi wstawia¢ do slajdow elementy innych aplikacji X X X
110. | Potrafi wstawia¢ do slajdu obiekty graficzne X X X
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111. | Potrafi wstawia¢ do slajdu dzwigk i film X X
112. | Potrafi stosowac przyciski akcji X X
113. | Wie, jak stosowaé efekty przejscia X
114. | Potrafi animowa¢ slajdy X
115. | Rozumie opis dokumentu za posrednictwem znacznikow X X X X
116. | Potrafi tworzy¢ proste strony z wykorzystaniem grafiki i hiperlaczy X
117. | Zna mozliwos$ci publikowania dokumentoéw w sieci X
118. | Przygotowuje dokumenty do publikacji w systemach CMS X
119. | Potrafi wykorzysta¢ elementy arkusza i edytora w tworzonym dokumencie. X X X X
120. | Potrafi osadza¢ obiekty arkusza w tworzonym dokumencie. X
121. | Potrafi wykorzysta¢ w dokumencie edytora obiekty pochodzace z roznych zrodet. X X
122. | Korzysta z informacji dostgpnych w Internecie X X X X
123. | Wykorzystuje grafike pobrang z Internetu w dokumentach X X
124. | Potrafi przygotowac¢ sprawozdania z ré6znych przedmiotow X X X X
125. | Tworzysz zestawienia danych X X
126. | Potrafi wyjasni¢ poj¢cie algorytmu i opisac $cista sytuacj¢ problemowa X X
127. | Poznajesz w podstawowym zakresie srodowisko Algo X X X X
128. | Wie, jak poszukiwac elementéw w zbiorach i jak je porzadkowac X X
129. | Korzysta z programow wspomagajacych uczenie si¢ X X X X
130. | Korzysta z programéw do modelowania i symulacji X
131. | Korzysta z serwisOw internetowych w procesie uczenia si¢ X X X X
132. | Potrafi korzysta¢ z encyklopedii dostgpnych w Internecie X X X X
133. | Potrafi korzysta¢ ze stownikéw dostgpnych w Internecie X X X X
134. | Potrafi przeciwdziata¢ zagrozeniom technicznym X X X X
135. | Rozumie podstawowe problemy odpowiedzialnosci prawnej X
136. | Wie, jak przestrzega¢ wybranych norm okreslonych w netykiecie X X X




